Funcion de los elementos gque forman la ventana de edicion de Excel XP

Barra de desplazamiento horizontal: Desplaza la ventana de edicion hacia las celdas que se
encuentran ocultas a la derecha o izquierda.

Barra de desplazamiento vertical: Desplaza la ventana de edicién hacia las celdas que se
encuentran ocultas arriba o abajo. '

Barra de estado: Muestra la accién que se estd realizando en la hoja de calculo.

Barra de formulas: Muestra el contenido de la celda, en la seccién de la derecha, e indica la \‘ '|
direccién de la celda que sefiala el cursor en la seccién de la izquierda, llamada Cuadro de
nombres.

Barra de dibujo: Contiene los botones con que se realizan las tareas de edicién grafica mas
comunes de la hoja de trabajo.
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Barra de formato: Permite definir Fuente, Tamafio, Estilo, Almeac1on y Color de fuente, asi como
el tipo de cifra que se utiliza en una celda.

£3 Microsoft Excel - Libro1 =]
um Ededn  tor jeeta  Eomete  Henamientss | Dalss  Veplana £ Escriba una pregunta s B *
GEL LIRS LRB ¢ oo @E- BN BE -6, L(7)
; el vweixg EEEE S EXm A FE LD A';q——e :
Al

nan|!1_F|a_Joomm v %
EEEAY 1 S T | Abeie un libro '

6 Ejer_Excel ¥P_Cap 1

Interfaz_de_Excel

: S S 8 i ! e Ejer_Libro_Excel ¥P_cap 3 !
NI T { i — — : - ﬂmm‘ ]

1 T S
E I 1 T i T Nuevo a partie de un libro
ki3 | I existente
%. If | | Mevoapartirdeunaplantila §
i i Factura ;
B e fremnrrarames gmﬂsdmsmmb...
- T W Plantflas de Microsoft.com
H m— L T
: - - * — %mu;:umm:m 3
g f4i | el —
) ——foun t |masnes « nOOCRACHD 2- Lo NCLITTE |

Barra estandar: Da acceso a los botones Encabezado de columnas: Muestra las letras,

que realizan las tareas mds comunes en de A a IV, que identifican las columnas.

Excel XP. 6 Etiquetas de hojas: El libro aparece con tres
B 0 Barra de menus: Contiene los nueve hojas al inicio de una sesién de Excel XP; sin

conjuntos de comandos (Archivo, Edicion, embargo, se pueden insertar o eliminar

Ver, Insertar, Formato, Herramientas, hojas.

Datos, Ventana, 2 o ayuda) que hacen a3 Numeracién de filas o renglones: Identifica

operativo a Excel XP. los renglones, del 1 al 65 536; indica la

6 Barra de titulo: Contiene: el icono de celda activa, en combinacion con el
Excel XP, con las funciones del Menu de indicador de columnas.

control; junto aparece el nombre del libro 6 Panel de tareas: Es una novedad de Excel XP.
activo y, en el extremo derecho, los Se localiza en la parte derecha de la
botones de control. - ventana de edicion y agrupa una serie
0 Celda activa (posicién del cursor): Es la de tareas que dan mas funcionalidad a
celda disponible para registrar una la aplicacion. Se puede activar o

— etiqueta, un dato o una férmula. desactivar desde el menu Ver.




